LN i-Preedszkolny
w Polance Wik Ikiej
14 607 Polanka Wielka

EOSIEAE T INSTRUKCJA REALIZACJI NAUCZANIA
W UKLADZIE ZDALNYM/HYBRYDOWYM
W SZKOLE PODSTAWOWEJ W POLANCE WIELKIELJ.

Podstawy prawne:
e Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz. U. 22019 r. poz. 1148 ze. zm.),

e Ustawa z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i choréb
zakaznych u ludzi (Dz. U. z 2019 r. poz.1239 ze zm.),

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu w sprawie bezpieczenstwa
1 higieny w publicznych 1 niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6
poz. 69 ze zm.)

e Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie szczegolnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia
funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku 2z zapobieganiem,
przeciwdzialaniem 1 zwalczaniem COVID-19

e Wytyczne GIS, MZ i MEN dla szkol i placowek oswiatowych po 1 wrzesnia 2020

e Zalecenia dla dyrektorow publicznych i niepublicznych szkét i placowek w strefie

czerwonej/zolej.

Instrukcja ma na celu:
Zapewnienie realizacji podstawy programowej w formule zdalnej i hybrydowej dla

uczniéw fizycznie uczestniczacych w zajeciach oraz dla uczniow realizujgcych zajecia
w formule ksztalcenia na odleglosc¢.

Do przestrzegania procedury zobowigzani sg:
Wszyscy pracownicy szkoty, dyrektor oraz uczniowie i rodzice.

Przed  uruchomieniem realizacji zadan  dydaktycznych  dyrektor wspélnie
z nauczycielami:
1. Ustala czy uczniowie i nauczyciele maja dostep do infrastruktury informatycznej,
oprogramowania 1 Internetu umozliwiajgce interakcje miedzy  uczniami,
a nauczycielami prowadzacymi zajecia.
2. Ustala wraz z nauczycielami wspolne i jednolite technologie informacyjno-
komunikacyjne wykorzystywane przez nauczycieli do realizacji zajgc.
3. Okresla zasady bezpiecznego uczestnictwa w zajeciach w odniesieniu do ustalonych
technologii informacyjno-komunikacyjnych, o ktérych mowa w pkt 2.
4. Ustala, we wspoltpracy z nauczycielami, zrodla i materiaty niezbedne do realizacji zajec.
z ktorych uczniowie moga korzystac.
Jezeli uczen lub nauczyciel nie posiada wlasciwego sprzetu lub dostepu do Internetu
niezwlocznie zglasza to dyrektorowi, a ten w miar¢ mozliwosci wypozycza niezbedny
sprzet lub gdy to niemozliwe zglasza si¢ do organu prowadzacego o zagospodarowanie
niezbednego wyposazenia.
6. Jezeli na posiadanym sprzecie brak jest odpowiedniego oprogramowania do udzialu
w zajeciach, a opiekunowie oraz uczen majag problemy z jego wlasciwa instalacja
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lub konfiguracja zglaszaja ten fakt niezwtocznie dyrektorowi. Dyrektor wyznacza
pracownika, ktéry wspomaga opiekunéw wucznia w instalacji 1 konfiguracji
oprogramowania, a jezeli to nie przynosi rezultatu wykonuje instalacj¢ lub konfiguracje
za nich (za zgoda opiekunow).

7. Jezeli problemu z pkt 6 nie da si¢ rozwigza¢ w wyzej opisany sposob w szkole dyrektor
zgltasza problem organowi prowadzacemu, aby uzyskac jego wsparcie.

Wymagania co do platformy

Zajecia dydaktyczne w formie wideokonferencji prowadzone sg w jednolitej technologii przez
nauczycieli wszystkich przedmiotow. Zaj¢cia prowadzone sa w Zoom, G- Suite Meet oraz
z wykorzystanie wirtualnego dziennika firmy Vulcan.

Nauczyciele przygotowuja wtasne materiaty lub korzystaja z materiatow udostepnionych
w Internecie.

Konta na platformie do zdalnej nauki sg zaktadane przez administratora w placowce, a konta sa
zaktadane w domenie placoOwki, niedopuszczalne jest wykorzystywanie wtasnych kont e-mail
ucznidéw i nauczycieli np. w domenie gmail.com lub outlook.com.

Administratorem zalozonych kont w domenie placowki jest dyrektor szkoly i1 osoba
wyznaczona przez dyrektora (np. informatyk) i to oni maja uprawnienia do zmiany ustawien
kont, nadawania uprawnien czy resetowania hasta.

Nauczyciele na podstawie zalozonych kont ustalajg zespoly (klasy) 1 przypisuja do nich
uczniow.

Oprogramowanie wykorzystywane do wideokonferencji posiada wiaczona opcje poczekalni
1 to nauczyciel prowadzacy lekcje ,,wpuszcza” ucznidow na zajecia, weryfikujac przy tym czy
Wwszyscy uczniowie sg we wlasciwym zespole.

Ustalenie harmonogramu pracy w ukladzie hybrydowym( przykladowe warianty).

Podzial uczniéw wedlug oddzialow:

I wariant

1. Uczniowie z klas IV- VI zajecia stacjonarne zaczynaja w 1 tygodniu w dni poniedziatek,
$roda 1 pigtek, natomiast we wtorek 1 czwartek majg zajecia z wykorzystaniem technik
ksztatcenia na odlegtos¢.

2. Uczniowie z klas VII- VIII zajecia stacjonarne zaczynaja w 1 tygodniu w dni wtorek
i czwartek natomiast w poniedziatek, $rod¢ i pigtek majg zajecia z wykorzystaniem
technik ksztalcenia na odleglto$¢.

3. W drugim tygodniu nast¢puje zamiana dni klas IV- VI z klasami VII- VIII. Jezeli zajecia
w tej formie majg trwaé dtuzej niz dwa tygodnie, to w trzecim tygodniu harmonogram
jest taki jak w pierwszym, a w czwartym taki jak w drugim.
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IT wariant

1. W pierwszym tygodniu zajecia stacjonarne zaczynaja uczniowie klas IV-VI,
a uczniowie klas VII- VIII maja zajgcia z wykorzystaniem technik ksztalcenia na
odleglosé.

2. W drugim tygodniu nast¢puje zamiana dni klas IV- VI z klasami VII- VIII. Jezeli zaj¢cia
w tej formie majg trwaé dtuzej niz dwa tygodnie, to w trzecim tygodniu harmonogram
jest taki jak w pierwszym, a w czwartym taki jak w drugim.

Ustalenie programu nauczania

1. Dyrektor wraz z nauczycielami ustala potrzeb¢ modyfikacji odpowiednio szkolnego
zestawu programdw nauczania oraz, w razie potrzeby, modyfikuje ten zestaw.

2. Dyrektor w porozumieniu z rada pedagogiczng i rada rodzicéw, ustala potrzebe
modyfikacji w trakcie roku szkolnego realizowanego programu wychowawczo-
profilaktycznego oraz, w razie potrzeby, modyfikuje ten program.

3. Dyrektor we wspotpracy z nauczycielami, ustala tygodniowy zakres tresci nauczania
z zaje¢ wynikajacych z ramowych planow nauczania dla poszczegolnych typow szkot
do zrealizowania w poszczegdlnych oddzialach oraz tygodniowy zakres tresci
nauczania z zaj¢¢ realizowanych w formach pozaszkolnych, uwzgledniajac
w szczegblnoscei:

a) rownomierne obcigzenie ucznidow w poszczeg6élnych dniach tygodnia,

b) zrdznicowanie zaje¢ w kazdym dniu,

¢) mozliwosci psychofizyczne uczniow podejmowania intensywnego wysitku
umystowego w ciggu dnia,

d) laczenie przemienne ksztalcenia z uzyciem monitoréw ekranowych i bez ich
uzycia,

e) ograniczenia wynikajace ze specyfiki zajec,

f) konieczno$¢ zapewnienia bezpieczenstwa wynikajacego ze specyfiki
realizowanych zajec.

Konsultacje z nauczycielami

Konsultacje z nauczycielami na terenie szkotly, beda realizowane jezeli pozwolg na to warunki
epidemiczne oraz aktualne przepisy.

Harmonogram poszczegolnych konsultacji zostanie ustalony tak, aby jednocze$nie odbywata
si¢ ich jak najmniejsza ilo$¢, ktéra pozwoli zachowaé rezim sanitarny, jednoczes$nie
rozpoczyna¢ moga si¢ maksymalnie 4 konsultacje.

Po zakonczonych konsultacjach sala jest wietrzona i dezynfekowana, w tej samej sali kolejne
konsultacje moga odby¢ si¢ nie wczesniej niz po 1 h, az szkodliwe substancje Srodkow
dezynfekujacych zostang wywietrzone.



Uczniowie przybywajacy na konsultacje zobowigzani sg dezynfekowac rece przy wejsciu do
szkoly oraz zaleca si¢, aby posiadali maseczki lub inne ostony ust i nosa, ktore moga by¢
niezbedne przy duzej ilo$ci 0s6b przybylych na konsultacje.

Jezeli, ktorakolwiek z os6b ma objawy sugerujace chorobe (kaszel, goraczka, katar 1 inne)
zastosowanie ma procedura postgpowania wobec 0sob podejrzanych o zakazenie.

Niezaleznie od przyjetego systemu nauczania, (hybrydowe, zdalne) nauczanie indywidualne,
indywidualna $ciezka ksztalcenia, indywidualny tok nauki, moga by¢ realizowane,
z wykorzystaniem technik ksztalcenia na odleglto$¢.

Jezeli sytuacja epidemiczna 1 aktualne przepisy nie zabraniajg, to mozliwe jest przyjs$cie ucznia
do szkoty na przyktad w celu:

a) skorzystania z biblioteki,

b) rozmowy z pedagogiem,

¢) uczestniczenia w konsultacjach przedmiotowych,

d) uczestniczenia w sprawdzianach pisemnych i ustnych.

Konieczne jest wowczas zachowanie rezimu sanitarnego.

Organizacja lekcji w formie hybrydowej

1. Uczniowie maja prowadzone zajecia dydaktyczne o wyznaczonej godzinie dla kazdej klasy,
godzina ta odpowiada godzinie prowadzenia zaj¢¢ w formie tradycyjne;.

2. Zajecia dydaktyczne trwajg 30 min i podczas nich omawiany jest przez nauczyciela materiat
z podstawy programowej.

3. Uczniowie uczestniczacy zdalnie przesylaja wykonane ¢wiczenia praktyczne za pomoca
wykonanych zdje¢¢ lub opracowan elektronicznych.

4. Lekcje, ktore odbywaja sie w formie tradycyjnej moga by¢ transmitowane online za pomocg
wideokonferencji.

5. Kamera oraz mikrofon ustawione sg w taki sposob, aby transmitowaé obraz z tablicy
lekcyjnej oraz nauczyciela.

6. Nauczyciel podczas sprawdzania obecnosci uczniow w formule zdalnej prosi ich o podanie
petnego imienia i numeru w dzienniku lub wiaczenia kamery wideo na czas sprawdzania
obecnosci.

7. Zajecia sa prowadzone w formule hybrydowej z zastosowaniem aplikacji do
wideokonferencji; Zoom, G- Suite Meet oraz przy pomocy dziennika Vulcan.

8. Formuta hybrydowa oznacza transmitowanie obrazu oraz wyS$wietlanego materiatu za
pomocy aplikacji do wideokonferencji, dziennika elektronicznego uczniom uczestniczacym
zdalnie w zajeciach organizowanych fizycznie w szkole.



9.

Materiaty przygotowuje nauczyciel - te same dla uczniow uczestniczacych zdalnie, jak i dla
uczniéow uczestniczacych fizycznie.

10.Uczniowie przekazuja wykonane prace nauczycielowi do sprawdzenia za pomoca

wykonanych zdj¢¢ lub przygotowanych opracowan w postaci elektroniczne;.

11.Nauczyciel przekazuje prace domowe za pomocg narzedzia Zoom, dziennika

elektronicznego, G- Suite Meet gdzie umieszcza informacje o zadanej pracy domowe;.

12.Uczniowie odbywajacy zajecia stacjonarne oraz zdalne przesylaja wykonang prace domowg

10.

1.

za pomocg platformy Zoom, dziennika elektronicznego, G- Suite Meet.

Organizacja lekcji w formie zdalnej

. Nauczyciel prowadzacy zajecia dla klasy przygotowuje materiaty w wersji cyfrowe;.

Przygotowane materialy wraz z wyjasnieniami 1 przyktadami udostepniane sg uczniom
w formie cyfrowe;.

Materiaty w formie cyfrowej udostgpniane sa za pomoca Zoom, dziennika elektronicznego,
G- Suite Meet.

Lekcje zdalne moga odbywac si¢ w formie wideokonferencji, z uczniami w celu omowienia
materialu, zgodnie z planem lekcji lub w formie przestania materiatow do samodzielnej
pracy uczniow.

Zajecia dydaktyczne trwajg 30 min i podczas nich omawiany jest przez nauczyciela materiat
z podstawy programowej.

Nauczyciel podczas sprawdzania obecnosci ucznidéw w formule zdalnej prosi ich
o podanie petnego imienia i numeru w dzienniku lub wilaczenia kamery wideo na czas
sprawdzania obecnosci.

Zajecia s3 prowadzone w formule zdalnej z zastosowaniem aplikacji do wideokonferencji
Zoom, dziennika elektronicznego, G- Suite Meet.

Lekcja on-line jest zapowiadana do godz. 15.00 dnia poprzedzajacego zajecia, w zaktadce
,Zadania” w dzienniku elektronicznym.

Nauczyciel przekazuje/zamieszcza prace domowe przez pierwsze dwa tygodnie
w dzienniku elektronicznym na koncie rodzicow, w zaktadce,, zadania”. Po uptywie dwoch
tygodniu zadania umieszczane beda na platformach stuzacych do nauki zdalnej —
Classroom- Meet, Zoom.

Uczniowie odbywajacy zajecia zdalne przesytaja wykonang prace domowa w postaci zdjec
lub materiatu elektronicznego, za pomoca platformy Zoom, dziennika elektronicznego,
G- Suite Meet.

Uczen nieobecny na zajeciach zobowigzany jest do samodzielnego uzupetnienia zaleglego
materiatlu (notatki, zadanie domowe)

Jesli uczen podczas lekcji poproszony o wypowiedz, nie odpowiada, jest to rownoznaczne
z tym, ze opuscit lekcje. W konsekwencji nauczyciel zaznacza mu nieobecno$¢ na tej lekcji.



Edukacja wczesnoszkolna.

1. Za po$rednictwem strony internetowej szkoty lub innej formy komunikacji (Zoom,
dziennika elektronicznego, G- Suite Meet) nauczyciel moze udostepni¢ rodzicom:

propozycje wykonania prac plastycznych, projektéw technicznych, zabaw
badawczych lub eksperymentow;

konkretng propozycje opracowang na potrzeby klasy jego dziecka, adekwatng do
realizowanego programu;

opracowane przez siebie propozycje tworczej aktywnosci dzieci,

linki do stluchowisk, audycji radiowych, informacje o programach telewizyjnych
(pasma edukacyjne, telewizyjne), a takze programow, zabaw on-line.

zestaw C¢wiczen 1 zadan dla ucznidow — przemyslanych, zgodnych z zatozeniami
1 treSciami realizowanego w danej klasie programu nauczania, zgodnych
Z potrzebami rozwojowymi uczniow;

cyfrowa wersje podrecznika danej klasy (jezeli to mozliwe).

2. Mozliwe jest zapewnianie dostepu dla uczniow klas 1-3 do wideokonferencji tylko

w uzgodnieniu z rodzicami 1 za ich wola, w zakresie 1 1lo$ci uzgodnionej z wychowawca.

3. Dzienny czas prowadzonych zaj¢¢ online, dla klas 1-3 - nie wigcej niz 2 h.

4. Materiaty do samodzielnej pracy dziecka z rodzicami nalezy udost¢pnia¢ za pomoca:

Wiadomosci e-mail
Na stronie internetowej placowki
Za pomocg dziennika elektronicznego

Za pomoca uzgodnionych z rodzicami komunikatorow Zoom, dziennika
elektronicznego, G- Suite Meet

Do edukacji wczesnoszkolnej mozna wykorzysta¢ materialty dostepne na stronach

internetowych np. e- podreczniki.pl.

Frekwencja na zajeciach

1. W czasie nauczania zdalnego ewidencjonowana jest obecno$¢ ucznia na zajeciach.

2. Przyjmuje si¢ nastepujace zasady rozliczania frekwencji:

a) podczas zaje¢ prowadzonych w czasie rzeczywistym obecno$¢ jest sprawdzana w czasie
wideo-lekcji i odnotowywana w dzienniku elektronicznym.

b) obecno$¢ na zajeciach w formie samodzielnej pracy uczniéw potwierdza odebranie

przekazanych przez nauczyciela wiadomosci lub zadan, ktdére powinno nastgpic

najpozniej do godziny 15.30 lekcji zapisanej w planie na dany dzien. Po 15.30
nauczyciel uzupetnia frekwencje.

c) Nauczyciel podczas sprawdzania obecno$ci w formule zdalnej prosi ucznia o podanie



d) pelnego imienia i numeru w dzienniku lub wiaczenia kamery wideo na czas sprawdzania
obecnosci.

3. Usprawiedliwianie nieobecnos$ci ucznia nast¢puje poprzez przestanie informacji, z konta
rodzica w dzienniku elektronicznym, do wychowawcy klasy.

Monitorowanie postepow ucznia.

W procesie nauczania hybrydowego testy i sprawdziany wykonywane sa tylko w trakcie zajec¢
stacjonarnych.

Zajecia zdalne sg oceniane w zakresie pracy samodzielnej poprzez przesytanie wykonanych
zadan z wykorzystaniem platformy Zoom, G- Suite Meet.

Kopie sprawdzonych prac nauczyciel moze udostgpni¢ opiekunom oraz uczniom za pomocg
wersji cyfrowej tej pracy lub przekaza¢ do wgladu na konsultacjach.

Biezacy dostgp do ocen wraz z uzasadnieniem opiekun ucznia i uczen mogg sprawdzic¢
za pomocg elektronicznego dziennika Vulcan.

Ocenianie

1. Osiagnigcia 1 postepy ucznidw w okresie prowadzenia nauczania zdalnego podlegaja
systematycznej kontroli oraz ocenie, ktérej warunki i zasady sg okreslane przez Statut
Szkoty oraz zasady oceniania przedmiotowego, z uwzglednieniem warunkéw nauczania
z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegtos¢.

2. Sposoby weryfikacji wiedzy 1 umiejetnosci uczniow:

a) wyznaczanie pisemnych zadan do samodzielnego opracowania,

b) przygotowanie prezentacji multimedialnych,

c) udzielenie ustnych odpowiedzi przez ucznidw za posrednictwem wybranego przez
nauczyciela narz¢dzia multimedialnego,

d) pisemne sprawdziany przesylane przez dziennik elektroniczny lub Google Classroom,

e) testy w formularzach Google, itp.

3. Nauczyciel kazdorazowo, zapowiadajac prac¢ podlegajaca ocenie, jest zobowiazany do
przekazania informacji o terminie i formie jej przeprowadzania poprzez zapis w dzienniku
elektronicznym.

4. Uczen jest bezwzglednie zobowigzany do samodzielnej pracy podczas sprawdzianow.

5. W wyjatkowych sytuacjach, np. powtarzajacych si¢ problemoéw technicznych sprzetu
ucznia, pracg¢ moze napisa¢ w terminie ustalonym z nauczycielem przedmiotu.

6. Zaleca si¢ uzywanie kamer i mikrofonéw migdzy innymi przy odpowiedziach ustnych,
pracach pisemnych oraz w innych uzasadnionych przypadkach zgodnie ze wskazaniem
nauczyciela prowadzacego lekcje zdalne.



Opieka i wsparcie pedagoga szkolnego, pomoc psychologiczno — pedagogiczna

Niezaleznie od przyjetego systemu nauczania ( hybrydowe, zdalne) zajecia w ramach pomocy
psych — ped. (dydaktyczno — wyréwnawcze, korekcyjno — kompensacyjne, logopedyczne,
rozwijajace umiejetnosci uczenia si¢, kompetencje emocjonalno — spoteczne, o charakterze
socjoterapeutycznym, rewalidacyjne, itp. w tym rowniez indywidualna $ciezka ksztatcenia,
indywidualny tok nauki), moga by¢ realizowane z wykorzystaniem technik ksztatcenia na
odleglosc.

Pedagog szkolny pozostaje do dyspozycji uczniéw i rodzicow w ustalonych godzinach
pracy w formie rozmowy telefonicznej z uczniem lub rodzicem, osobistego kontaktu z uczniem
na terenie szkoly (konsultacje indywidualne) po wcze$niejszym umowieniu si¢ i przy
zachowaniu rezimu sanitarnego, lub poprzez dziennik elektroniczny.

BEZPIECZNA PRACA Z KOMPUTEREM I W INTERNECIE

Wykorzystywane do zdalnej nauki materiaty musza pochodzi¢ ze sprawdzonego zrodta,
anauczyciel je udostgpniajacy jest zobowigzany do weryfikacji tresci przesylanych materiatow.
Szkota podczas nauki zdalnej bedzie na biezaco przekazywata informacje na temat bezpiecznej
pracy z komputerem, w Internecie, oraz higienicznych warunkéw pracy 1 nauki poprzez strone
internetowg szkoty, dziennik elektroniczny.

DANE OSOBOWE BEZPIECZNE PODCZAS ZDALNEGO NAUCZANIA

Dyrektor szkoly:

1. Szkota ma obowigzek poinformowaé¢ nauczycieli, rodzicow oraz ucznidw o sposobie
realizacji nauki zdalnej. Informacja ta powinna zosta¢ przekazana w prosty sposob, tak aby
byla zrozumiata dla wszystkich, do ktorych skierowany jest komunikat. Jezeli szkota w celu
realizacji nauki zdalnej bedzie korzysta¢ z nowych narzedzi lub ustug swiadczonych przez
podmioty zewnetrzne, to musi takze poinformowaé o tym, jak w tym zakresie beda
przetwarzane dane osobowe.

2. Szkota powinna zapewni¢ narzedzia umozliwiajace nauczycielom prowadzenie zajec
zdalnych oraz bezpieczng komunikacj¢ z uczniami i rodzicami, wdrazajac je kompleksowo
w calej placowce.

3. Szkota moze wymaga¢ od ucznia lub reprezentujacego go rodzica (opieckuna prawnego)
podania danych do zalozenia konta w systemie zdalnego nauczania, ale tylko w zakresie
niezbednym do tego, aby to konto zatozy¢. Nie nalezy przy takiej okazji gromadzi¢ danych
nadmiarowych badz stuzacych do realizacji innych celow.

4. Szkofta, ktora chce skorzysta¢ z ustug przetwarzania danych z wykorzystaniem innych niz
wczesniej uzywane narzedzia, powinna — wraz z pomocg wyznaczonego inspektora
ochrony danych, w pierwszej kolejnosci przeprowadzi¢ analiz¢ zagrozen. Szczegélna
uwaga powinna zosta¢ zwrocona na bezpieczenstwo danych oraz zapewnienie
odpowiednich gwarancji praw osob, ktorych dane dotycza.



Jednym z gléwnych obowiazkow szkoly — zwigzanych z ochrong danych osobowych — jest
zabezpieczenie danych przez zastosowanie odpowiednich $rodkéw technicznych
1 organizacyjnych. Chodzi o to, aby dane te nie byly udostgpniane osobom
nieupowaznionym oraz nie ulegly zniszczeniu, zmodyfikowaniu lub utracie. Przykladowe
srodki stuzace zabezpieczeniu danych to: pseudonimizacja, anonimizacja, szyfrowanie
danych.

W razie wykonywania obowigzkow stuzbowych przez nauczycieli poza szkotg jej dyrektor
w kazdym wypadku musi rozwazy¢ mozliwosci odpowiedniego zabezpieczenia danych
osobowych, uwzgledniajac stopien ryzyka naruszenia ochrony danych osobowych
i ewentualnie wdrozy¢ odpowiednie $rodki minimalizujace to ryzyko lub zrezygnowac
z tego rodzaju praktyki, np. umozliwiajagc nauczycielowi, ktéry nie ma wlasciwych
warunkéw do pracy zdalnej, korzystanie ze sprzgtu znajdujacego si¢ w szkole.

Gdy szkota powierzyta podmiotowi zewnetrznemu np. obstuge dziennika elektronicznego,
dyrektor musi mie¢ pewnos¢, ze ustugodawca zapewnia wystarczajgce gwarancje
wdrozenia odpowiednich $rodkéw technicznych 1 organizacyjnych, by przetwarzanie
spetniato wymogi wskazane w RODO 1 chronito prawa 0so6b, ktorych dane dotycza. Dlatego
tez, przed podjeciem takiej decyzji szkota powinna przeanalizowaé wszystkie mozliwe
rozwiazania oraz oszacowac ryzyko.

Dyrektor szkoly nie powinien zaleca¢ nauczycielom uzywania przez nich prywatnych
adresow poczty elektronicznej do kontaktu z uczniami lub ich rodzicami (opiekunami
prawnymi). Rekomendowane jest, by mnauczyciele do korespondencji e-mailowej
zuczniami korzystali ze shuzbowych adresow e-mail. Niemniej w obu przypadkach powinni
odpowiednio zabezpiecza¢ dane osobowe udostepniane w przesytanych wiadomosciach.

Nauczyciel:

I.

Nauczyciel moze przetwarza¢ dane osobowe uczniéw 1 ich rodzicow tylko w celach
zwigzanych z wykonywaniem swoich obowigzkow stuzbowych.

Nauczyciel musi pami¢ta¢ o bezpiecznym korzystaniu z komputerow 1 innych urzadzen
zarowno wtedy, gdy zapewnit mu je pracodawca, jak 1 wtedy, gdy korzysta z wtasnych.
RODO nie zabrania wykorzystywania przez nauczyciela prywatnego komputera, tabletu,
czy telefonu do przetwarzania danych osobowych w zwigzku ze zdalnym prowadzeniem
zaje¢. Urzadzenia te musza by¢ jednak odpowiednio zabezpieczone, a nauczyciel powinien
postepowac zgodnie z polityka lub inng procedurag wprowadzong w tym zakresie w szkole.
Jezeli nauczyciel uzywa wlasnego urzadzenia, powinien samodzielnie speni¢ podstawowe
wymogi bezpieczenstwa. Przede wszystkim nalezy sprawdzi¢, czy wykorzystywane
urzagdzenie ma aktualny system operacyjny, czy uzywane s3 na nim programy,
w szczeg6lnosci programy antywirusowe, czy dokonane sg niezbedne aktualizacje. Na
biezaco aktualizowane powinny by¢ takze zainstalowane programy antymalware
1 antyspyware. Nalezy rozwaznie instalowa¢ na swoich urzadzeniach oprogramowanie
1 pobierac je tylko z wiarygodnych Zrédet (ze stron producentow).

Przechowujac dane na sprzgcie, do ktérego moga mie¢ dostep inne osoby, nalezy uzywac
mocnych haset dostepowych, a przed odej$ciem od stanowiska pracy urzadzenie powinno
zosta¢ zablokowane. Zalecane jest takze skonfigurowanie automatycznego blokowania
komputera po pewnym czasie bezczynnosci oraz zatozenie odrgbnych kont uzytkownikow
w przypadku korzystania z komputera przez wiele osob.
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10.

1.

12.

Podczas korzystania z programow lub aplikacji mobilnych nalezy korzysta¢ z mozliwych
do zastosowania w nich mechanizmoéw ochrony prywatno$ci uzytkownikéw. Jesli uzycie
jakiego$ programu wymaga logowania, warto zadba¢ o silne hasto dostgpu, a dodatkowo
chroni¢ je przed utrata czy dostepem os6b nieuprawnionych.

Gdy dane sg przechowywane na urzadzeniach przeno$nych (np. pami¢¢ USB), musza by¢
bezwzglednie szyfrowane 1 chronione hastem, by zapewni¢ odpowiednie bezpieczenstwo
danych osobowych, w tym ochron¢ przed niedozwolonym lub niezgodnym z prawem
przetwarzaniem oraz przypadkowg utrata, zniszczeniem lub uszkodzeniem.

W podstawowym zakresie komunikacj¢ z uczniami i rodzicami prowadzi si¢ poprzez
wdrozone w szkole rozwigzania teleinformatyczne, np. dzienniki elektroniczne. W takiej
sytuacji nauczyciel musi nadal zachowywa¢ podstawowe zasady bezpieczenstwa przy
zdalnym taczeniu si¢ z dziennikiem elektronicznym ze swojego urzadzenia w domu.
Prowadzenie zaje¢ zdalnych moze wymagaé korzystania przez nauczyciela z poczty
elektronicznej do kontaktu z uczniami lub rodzicami. Nauczyciel powinien prowadzi¢ takg
korespondencje ze stluzbowej skrzynki pocztowej, ktorg powinna zapewni¢ mu szkofa.
Jezeli szkota nie zapewnila nauczycielom stuzbowych skrzynek poczty elektronicznej, to
jezeli wykorzystujg oni do celéw stuzbowych prywatng skrzynke pocztowa musza
pamigtac, aby korzysta¢ z niej w sposdb rozwazny i bezpieczny.

Nauczyciel powinien wykorzystywaé w zdalnym prowadzeniu zaje¢ te platformy
edukacyjne lub narzedzia do e-learningu, ktore zostalty wdrozone w szkole. W takiej
sytuacji moze oczekiwac, ze prowadzenie zaje¢ zdalnych bedzie bezpieczne. Powinien
wtedy przestrzega¢ przyjetych przez szkote instrukcji 1 procedur dotyczacych ochrony
danych osobowych oraz musi zachowa¢ podstawowe zasady bezpieczenstwa przy zdalnym
faczeniu si¢ z taka platforma ze swojego urzadzenia w domu.

Nauczyciel w porozumieniu z dyrektorem szkoty powinien uwzglednié, jakie realne
mozliwosci komunikowania si¢ z nim majg uczniowie lub rodzice, pod warunkiem, ze
wskazany przez nich konkretny rodzaj komunikatora internetowego zapewnia
bezpieczenstwo komunikacji.

Na ogolnie dostepnych portalach lub stronach internetowych nauczyciel moze jedynie
publikowa¢ materialy edukacyjne, natomiast nie moze przetwarza¢ danych osobowych
uczniow lub rodzicow.

Rodzic/opiekun prawny:

1.

Szkola moze wymaga¢ od ucznia jedynie danych niezbednych do zalozenia przez niego
konta w odpowiednim systemie zdalnego nauczania oraz w celu realizacji obowigzku nauki

w formie zdalnej (na podstawie art. 35 ustawy — Prawa o$wiatowego w zwigzku z art. 6 ust.
1 lit. e RODO).

Rodzic (opiekun prawny) ma prawo wiedzie¢, jak szkota jako administrator bedzie
przetwarzata dane osobowe jego dziecka w trakcie nauki zdalne;.

Jezeli platformy wykorzystywane do zdalnego nauczania sg odrebnymi od szkoty
administratorami przetwarzanych przez siebie danych, to rodzice i dzieci powinni od nich
otrzymac klauzulg informacyjna o podstawowych zasadach i zakresie zbierania danych oraz
administratorze, np. podczas zaktadania konta.
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Rodzice wspétpracuja ze szkola w ramach zdalnego nauczania, maja obowiazek
systematycznego sprawdzania informacji w dzienniku elektronicznym.

Rodzice/prawni opiekunowie ucznia, powinni zapewnic odpowiednie warunki do realizacji
nauki z uzyciem metod i technik ksztalcenia na odleglo$¢.

Rodzice zapewniajg bezpieczne warunki do realizacji zdalnego nauczania, w tym dbaja
0 bezpieczenstwo cyfrowe.

Rodzice monitorujg frekwencje uczniow i postepy w nauce podczas zdalnego nauczania,
ktore jest dokumentowane w dzienniku, kontaktuja si¢ ze szkola w sprawach

organizacyjnych i wychowawczych.

magr TomW®sz Borowieckl
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