Zespdt Szkolno-Przedszkolny
w Polance Wielkiej

ul. Dtuga 14, 32-607 Polanka Wielka

tel. 33 84 88 390 ©)

NIP 549-24-48-268 R-367993844

Procedura wydawania legitymacji szkolnych, mLegitymacji
duplikatéw legitymacji szkolnych, kart rowerowych i Swiadectw szkolnych

w Zespole Szkolno-Przedszkolnym — Szkola Podstawowa w Polance Wielkiej

Podstawa Prawna

1.

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 7 czerwca 2023 r. w sprawie Swiadectw,
dyplomow panstwowych i innych drukow (Dz. U. z 2023 r., poz. 1120 z pézn. zm.)

Ustawa o oplacie skarbowej z dnia 16 listopada 2006 r. (Dz. U. z 2023 r., poz. 2111)
Rozporzgdzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 12 kwietnia
2013 r. w sprawie uzyskania karty rowerowej (Dz. U. 2013. 512)

I. Legitymacje szkolne

I1.

5.

Pierwsza legitymacja szkolna (po przyjgciu dziecka do szkoty) wydawana jest nieodptatnie.
W celu wyrobienia legitymacji nalezy przestaé na adres sekretariatu szkoty zdjecie w formie
elektronicznej. Zdjgcie powinno byé w formacie .jpg lub jpeg o rozmiarze maksymalnie 1MB
i w wymiarach 496 pikseli (wysoko$¢) x 354 pikseli (szeroko$¢) lub proporcjonalnie wigcej
oraz rozdzielczosci do 100 dpi.

Nie pobiera si¢ oplaty za sprostowania w legitymacji szkolnej (zmiana adresu, nazwiska).

W przypadku zmiany nazwiska lub adresu nalezy dostarczy¢ dokument potwierdzajacy
zmiang danych oraz posiadang legitymacj¢ wraz z nowym, aktualnym zdjeciem.

Odbidr legitymacji/duplikatu legitymacji potwierdza uczen lub rodzic/prawny opiekun
niepetnoletniego ucznia.

Waznos¢ legitymacji szkolnej potwierdza sig¢ w kolejnych latach szkolnych przez umieszczenie
daty waznoéci i matej pieczeci urzedowej szkoly (legitymacja papierowa) lub przez
umieszczenie hologramu (plastikowa karta).

Sekretariat szkoly prowadzi ewidencj¢ wydanych legitymacji szkolnych. Numer legitymacji
szkolnej odpowiada kolejnemu numerowi ewidencyjnemu w danym roku kalendarzowym.

Zasady wydawania duplikatéw legitymacji szkolnej

Duplikat legitymacji szkolnej wydaje sig¢ wtedy, gdy oryginat ulegnie zagubieniu, zniszczeniu
lub kradziezy.

W w/w przypadkach rodzice/prawni opiekunowie ucznia moga wystapi¢ do dyrektora szkoty
z pisemnym wnioskiem (Zalacznik nr 1) o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej z podaniem
przyczyny ubiegania si¢ o duplikat. Wniosek jest do pobrania w sekretariacie szkoly lub ze
strony internetowe;j.

Do wniosku nalezy dotaczy¢ dowdd wniesienia optaty oraz przestaé na adres sekretariatu szkoty
zdjecie w formie elektronicznej w formacie jpg lub .jpeg.

Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera si¢ optate w wysokosci réwnej kwocie optaty
skarbowej od po§wiadczenia wiasnorecznosci podpisu tj. 9 zk.

Duplikat wydaje si¢ w terminie do 30 dni roboczych.

III. mLegitymacje

1.

Szkota moze wyda¢ dodatkowo mLegitymacje stanowiaca dokument elektroniczny
przechowywany i prezentowany przy uzyciu oprogramowania przeznaczonego dla urzadzen
mobilnych o ktérych mowa w art. 19¢ ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji



IV.

dziatalnoéci podmiotéw realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2019 r. poz. 700, 730, 848
i1590).

Uczen posiadajacy wazna papierowa legitymacj¢ szkolna moze otrzymaé dostep do aplikacji
mLegitymacja szkolna opracowanej przez Ministerstwo Cyfryzacji. Do uruchomienia aplikacji
konieczne jest urzadzenie z systemem Android minimum 6.0 oraz iPhon’ie z systemem iOS.
Aplikacja moze byé aktywowana tylko na jednym urzadzeniu mobilnym w ciagu 30 dni od
momentu wygenerowania w systemie.

mLegitymacja udostepniana jest bezptatnie na pisemny wniosek rodzica/opiekuna prawnego
ktory nalezy ztozy¢ w sekretariacie placowki (Zalacznik nr 2).

Do wniosku nalezy dotaczy¢ zeskanowane zdjecie biometryczne, przesytajac je w e-dzienniku.
Zdjecie dotaczone do wniosku powinno spetniaé takie same kryteria jak zdjgcie do dowodu
osobistego lub paszportu:

a) https://obywatel.gov.pl/wyjazd-za-granice/zdjecie-do-dowodu-lub-paszportu.

Okres wazno$ci mLegitymacji jest tozsamy z okresem wazno$ci wydanej wcze$niej wersji
papierowej.
mLegitymacja jest uniewazniana w trakcie roku szkolnego:

a) w przypadku utraty mLegitymacji szkolnej na skutek uszkodzerl, niepoprawnego
dziatania lub utraty urzadzenia mobilnego, w ktérym przechowywana byta
mLegitymacja szkolna,

b) w przypadku utraty wazno$ci wydanej uczniowi legitymacji szkolnej badZ przejscia
ucznia do innej szkoty. O zdarzeniach wymienionych, wyzej nalezy natychmiast zgtosi¢
w sekretariacie placowki.

Rodzic/opiekun/uczen, ktory zlozyl wniosek o wydanie mLegitymacji, zostanie
poinformowany przez dziennik elektroniczny o mozliwos$ci odbioru za potwierdzeniem,
wygenerowanego kodu QR i kodu aktywacyjnego do aplikacji mObywatel w sekretariacie
szkoty:

a) dlauczniéw klas I —III - odbidr przez rodzica/opiekuna prawnego,

b) uczniowie klas IV - VIII odbidr osobisty.

Jezeli mLegitymacja zostanie utracona na skutek uszkodzen, niepoprawnego dziatania lub
utraty urzadzenia mobilnego, w ktérym byla przechowywana mLegitymacja szkolna, nalezy
ztozy¢ wniosek o ponowne wydanie mLegitymacji szkolnej (Zalacznik nr 3).

Zasady wydawania duplikatow karty rowerowej

W przypadku utraty oryginatu karty rowerowej rodzice/prawni opiekunowie ucznia moga
wystapi¢ do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem (Zalacznik nr 4) o wydanie duplikatu
karty rowerowej z podaniem przyczyny ubiegania si¢ o duplikat.

Do wniosku nalezy dotaczy¢ podpisane, aktualne zdjgcie legitymacyjne (nazwisko i imig, data
urodzenia).

Za wydanie duplikatu karty rowerowej nie pobiera sig optaty.

Duplikat wydaje si¢ w terminie do 7 dni roboczych.

Zasady wydawania duplikatéw Swiadectw szkolnych

W przypadku utraty oryginalu §wiadectwa rodzice/prawni opiekunowie ucznia lub petnoletni
absolwent moga wystapi¢ do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem (Zalgcznik nr 5)
o wydanie duplikatu $wiadectwa z podaniem przyczyny ubiegania si¢ o duplikat oraz
okresleniem:

— rodzaju $wiadectwa (ukonczenia szkoty/klasy),

— roku ukonczenie szkoty/klasy.



VL

Do wniosku nalezy dotaczy¢ dowdd optaty.

Za wydanie duplikatu §wiadectwa szkolnego pobiera si¢ optate w wysokosci rownej kwocie
optaty skarbowej od legalizacji dokumentu - 26 zk.

Duplikat §wiadectwa wystawia si¢ w terminie do 14 dni roboczych, jezeli przedtozony wniosek
zawiera wymagane informacje, a dokumentacja niezbedna do wystawienia duplikatu znajduje
si¢ w szkole.

Duplikat wystawa si¢ na druku obowiazujacym w okresie wystawienia oryginatu lub na
formularzu zgodnym z trescig oryginalu §wiadectwa.

Oplaty

Oplaty za wydanie duplikatu legitymacji i §wiadectwa szkolnego wnosi si¢ na konto bankowe
Zespohu Szkolno-Przedszkolnego w Polance Wielkiej:

Zespot Szkolno-Przedszkolny w Polance Wielkiej
ul. Dluga 14
32-607 Polanka Wielka

Numer rachunku bankowego: Bank Spétdzielczy w Andrychowie nr 79 8110 1023 2003 0302
3321 0001

W tytule nalezy podaé: imie, nazwisko ucznia z dopiskiem: optata za duplikat $wiadectwa
lub legitymacii szkolnej.

Zataczniki:
1. Podanie o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej — zatacznik nr 1
2. Wniosek o wydanie mLegitymacji szkolnej — zatacznik nr 2
3. Whniosek o ponowne wydanie mLegitymacji szkolnej — zatacznik nr 3
4. Podanie o wydanie duplikatu karty rowerowej — zatacznik nr 4
5. Podanie o wydanie duplikatu $§wiadectwa ukonczenia szkoty — zatacznik nr 5




Zatgcznik nr 1

Polanka Wielka, dn. ......c...c.......... r.

U imig i nacwisko ueznia)
"""""" (adres zamiesckania)
........ s RS
S
................. G

Dyrektor

Zespolu Szkolno-Przedszkolnego

w Polance Wielkiej

ul. Dluga 14

Podanie o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej

Zwracam sie z uprzejma prosba o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej. Oryginat legitymacji
SZKOINEI TIEEL . . e ve v e vmncsomns s somns vus sumssesmonsssnmmpessrannes sussness sssas aassnanssassenasshosd 80 1S 3244ESREBPIIAEAFFATES SIS IORSS

(zagubieniu, zniszczeniu lub kradziezy)

Jednocze$nie przyjmuje do wiadomosci, ze z chwilg otrzymania duplikatu traci waznos¢
oryginal dokumentu. W przypadku odnalezienia utraconego oryginatu zobowiazuj¢ sig¢ do
zwrdcenia go do Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Polance Wielkiej ul. Diuga 14.

(Podpis rodzica/
opiekuna prawnego)
Zataczniki:

1. Potwierdzenie dokonania oplaty.
2. Zniszczona legitymacja.

Prosze o dokonanie wptaty w wysokosci 9,00 zt na konto Zespolu Szkolno-Przedszkolnego
w Polance Wielkiej: BS w Andrychowie nr 79 8110 1023 2003 0302 3321 0001
tytutem: optata za duplikat legitymacji szkolnej + imig i nazwisko ucznia.

WAZNE
Po dokonaniu wplaty nalezy przestaé na adres sekretariat.naszaedukacja.eu
zdjecie w formie elektronicznej w formacie .jpg lub .jpeg.




Zalgcznik nr 2

(Miejscowosé, data)

(adres zamieszkania)

Dyrektor

Zespolu Szkolno-Przedszkolnego
w Polance Wielkiej

ul. Dluga 14

WNIOSEK
o wydanie mLegitymacji szkolnej

Dzialajac na podstawie art. § 6 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Edukacji i Nauki z 7 czerwca
2023 r. w sprawie $wiadectw, dyplomdéw panstwowych i innych drukéw zwracam sie
z wnioskiem o wydanie mLegitymacji szkolne;j'

Imig i nazwisko ucznia

Klasa

Numer legitymacji szkolnej

Czytelny podpis rodzicow/
prawnych opiekunéw

! Szkota, wydajac legitymacje szkolna, moze wydaé uczniowi, ktéremu nadano numer PESEL, dodatkowo,
mLegitymacje szkolna stanowiaca dokument elektroniczny przechowywany iprezentowany przy uzyciu
oprogramowania przeznaczonego dla urzadzen mobilnych, o ktorym mowa w art. 19e ust. 1 ustawy z 17 lutego
2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujacych zadania publiczne (Dz.U. z 2023 r. poz. 57), zwang
dalej "mLegitymacja szkolna" - § 4 rozporzadzenia MEiN z 7 czerwca 2023 r. w sprawie §wiadectw, dyplomow
panstwowych i innych drukéw (Dz.U. z 2023 r. poz. 1120 ze zm.)



Zatgcznik nr 3

(Miejscowosé, data)

(adres zamieszkania)

Dyrektor

Zespolu Szkolno-Przedszkolnego
w Polance Wielkiej

ul. Dluga 14

WNIOSEK
o ponowne wydanie mLegitymacji szkolnej

Dziatajac na podstawie art. § 6 ust. 3 w zwiazku z § 64 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Edukacji
i Nauki z 7 czerwca 2023 r. w sprawie §wiadectw, dyplomow panstwowych i innych drukow
zwracam si¢ ponownie z wnioskiem o wydanie mLegitymacji szkolnej:

Imie i nazwisko ucznia

Klasa

Numer legitymacji szkolnej

Jednoczes$nie o$wiadczam, ze wydana wczeSniej mLegitymacja szkolna zostata utracona na
skutek uszkodzen, niepoprawnego dziatania lub utraty urzadzenia mobilnego, w ktérym byta
przechowywana mLegitymacja szkolna.

Czytelny podpis rodzicow/
prawnych opiekunow



Zalgcznik nr 4

(Miejscowosé, data)

(adres zamieszkania)

Dyrektor

Zespolu Szkolno-Przedszkolnego
w Polance Wielkiej

ul. Dluga 14

Podanie o wydanie duplikatu karty rowerowej

Zwracam si¢ z uprzejmg prosbg o wydanie duplikatu karty rowerowej
dla mojej cOTKI/MOJEZO SYNA™ ....c.oivviiiieieiieieieiecieeet ettt ettt ettt e e teeteerebeeteeasenseeneenneneereas
uczennicy/ucznia® Klasy .......c.ccceeevvieieeeeevennnne.

Oryginal dokumentuulegl ...

(zagubieniu, zniszczeniu lub kradziezy)
Jednoczesnie przyjmujg¢ do wiadomosci, ze z chwilg otrzymania duplikatu traci wazno$é oryginat

dokumentu. W przypadku odnalezienia utraconego oryginatu zobowiazuje sie do zwrdcenia go do
Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Polance Wielkiej ul. Diuga 14.

(Podpis rodzica)

Zalaczniki:

1. Fotografia 1 szt.
2. Zniszczona karta rowerowa.



Zatgcznik nr 5

(Miejscowos¢, data)

(adres zamieszkania)

Dyrektor

Zespolu Szkolno-Przedszkolnego
w Polance Wielkiej

ul. Dluga 14

Podanie o wydanie duplikatu swiadectwa ukonczenia szkoly

Prosze o wydanie duplikatu $wiadectwa ukonczenia szkoly wydanego przez

................................................................................................................................. W eeevereeereeneenee. TOKUL
(nazwa szkoty)
W/w $wiadectwo zostalo wystawione dla ......ccccooiiviiiiiniiniieen
(nazwisko i imig)
Urodzony(a) dnia ......c.cecceeveeenencerienenenennnn TOKU W ettt
Do szkoty uczeszezat (a) w latach od ..c..ooveeenieiiniciiiiiis O e
Oryginal SWIaAdECTWa ULEEE ... cc.crves oo crmesconcursmar srmorsemsm ssuss ssnsvassens s msnss s sas s sasease s beseassos 94356585003 ST o8 PSS Sy s vETS

(podpis sktadajgcego wniosek)

Wystawiony dokument™:
O Odbiore osobiscie
[0 Odbierze osoba upowazniona
[0 Proszg przesta na wskazany nizej adres

*zaznaczy¢ wlasciwe

Za duplikat swiadectwa nalezy wnie$¢ kwotg rownq oplacie skarbowej od legalizacji dokumentu
w wysokosci 26 7t (za jeden duplikat) na konto Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Polance Wielkiej:
BS w Andrychowie nr 79 8110 1023 2003 0302 3321 0001 z dopiskiem: ,, oplata za duplikat Swiadectwa
szkolnego, imig i nazwisko”



